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AVVISO DI PROCEDURA RISERVATA

Al SENSI DELLA LEGGE 12.03.1999 N. 68

PER LA PRESENTAZIONE DI CANDIDATURE, DA PARTE DI PE RSONE CON DISABILITA’,
FINALIZZATE ALL'ASSUNZIONE MEDIANTE CHIAMATA NOMINA TIVA, A TEMPO
INDETERMINATO E A TEMPO PIENO, PER 36 ORE SETTIMANA LI, PREVIO
SVOLGIMENTO DI UN TIROCINIO DI ORIENTAMENTO E FORMA  ZIONE, NELLA FIGURA
PROFESSIONALE DI

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO/CONTABILE
AREA 2— LIVELLO BASE (ex C base)

IL SEGRETARIO COMUNALE
In esecuzione della deliberazione di Giunta conminaB3 di data 30.06.2026,
RENDE NOTO

che é indetta una procedura riservata ai sensi gjje 12 marzo 1999 n. 68 per la presentazione di
domande di candidaturala parte di persone con disabilita,per un’assunzione per chiamata
nominativa a tempo indeterminato, attraverso ur@sodi orientamento e formazione per la
figura professionale dstruttore amministrativo/contabile Area 2 - livello base (ex C base), con
orario a tempo pieno pari a 36 ore settimanali.

Il posto € destinato &ervizio contabilita e bilancio del Comune di Alden.

Il trattamento economico lordo annuo previsto pgosto predetto dal vigente contratto collettivo
provinciale di lavoro del comparto autonomie loealirea non dirigenziale € il seguente:

Stipendic tabellarcannuc € 1£891,1:
Assegniannuclordc € 2.424,0
Indenniti integrativa specia €6.371,0

Saranno inoltre corrisposte le eventuali altre imi& spettanti al personale comunale e la
tredicesima mensilita nella misura consentita datienti disposizioni.

1. DESTINATARI DELL'AVVISO

| destinatari dell'avviso sono le persone con digalche risultano iscritte nell’apposito



elenco provinciale di cui alle deliberazioni deBaunta Provinciale n. 2103 del 28 settembre 2007,
n. 1116 del 15 maggio 2008 n. 809 del 26 maggio 20&4. 1816 del 28 novembre 20251 data
antecedente a quella della pubblicazione del presienavvisoe quindi alla data del 30.06.2026

, limitatamente alle seguenti categorie di soggetti
e persone che presentano una riduzione della capacdegativa uguale o superiore al 67%;

e persone in possesso di un verbale di invaliditéesiin cui siano presenti disabilita psichiche
(intellettive e/o mentali), con percentuale di ildiga pari o superiore al 46%;

e persone di cui alla lett. d) comma 1) art. 1 d&dlgge 68/99persone invalide di guerra,
persone invalide civili di guerra, persone invalde servizio) con minorazioni ascritte dalla
prima alla quarta categoria di cui alle tabelleems® al testo unico delle norme in materia
di pensioni di guerra, approvato con D.P.R. 23/Q28In. 915;

e invalidi del lavoro.

Non sono ammesse le persone in possesso di uaengaonclusiva in cui sia indicato un percorso
formativo propedeutico al collocamento mirato ([Ppare un percorso per situazioni sociosanitarie
complesse (G).

Prima della presentazione della domanda gli insatepossono verificare l'effettiva iscrizione
nell’elenco provinciale rivolgendosi al Centro fianpiego competente.

In relazione alla specialita ed alle mansioni diglara di Istruttore amministrativo/contabile Arga

— livello base (ex. C livello base), si precisa,diesensi dell'art. 1 della legge 28 marzo 199120,
non sono ammessi alla procedura i soggetti priladéasta, essendo la medesima un requisito
indispensabile allo svolgimento del servizio.

I Comune di Aldeno garantisce pari opportunita dcamini e donne per I'accesso al lavoro e il
trattamento sul lavoro, ai sensi del decreto lagisd 11 aprile 2006, n. 198 e della normativa mige

Il tirocinio avra una durata che verra stabiliteactordo con I'’Agenzia del Lavoro, comunque non
inferiore a un mese e non superiore a quanto peoegiala normativa in materia.

Il numero di posti da ricoprire attraverso la preseprocedura e previsti nella convenzione di
programma n. 18/2025 stipulata ai sensi della L1939 con I'’Agenzia del Lavoro di Trento, € pari
a 1 posto.

2. REQUISITI RICHIESTI PER L’ACCESSO ALLA PROCEDURA Rl SERVATA

Per essere ammessi alla procedura gli aspirantinbegssere in possesso dei seguenti requisiti:

1. cittadinanza italiana o di altro Stato appartenaiitgnione Europea; sono equiparati ai cittadini
italiani gli italiani non appartenenti alla Repuichl Viene derogato il possesso del requisito
sopra citato per i familiari di cittadini dell’'Uni@ Europea, anche se cittadini di Stati terzi, che
siano titolari del diritto di soggiorno o del digtdi soggiorno permanente e per i cittadini di
Paesi terzi che siano titolari del permesso di mygg UE per soggiornanti di lungo periodo o
che siano titolari dello status di “rifugiato” oweedello status di “protezione sussidiaria” (art.
38 d.Igs. 30/03/2001 n. 165, cosi come modificatitad.. 06/08/2013 n. 97). | cittadini di altro
stato appartenente all’'Unione Europea ed i citiadiipaesi terzi, con esclusione di coloro che
sono titolari dello status di rifugiato ovvero adeditatus di protezione sussidiaria, devono godere
dei diritti civili e politici nello Stato di proveanza;

2. possedere un’adeguata conoscenza della linguanigalrapportata alla posizione professionale
da ricoprire;

3. idoneita fisica all'impiego (I'Amministrazione patisottoporre a visita medica il vincitore, in
base alla normativa vigente);

4. essere in posizione regolare nei confronti degtilighi di leva (per i cittadini soggetti a tale
obbligo);

5. non avere riportato condanne penali e non avereednmenti penali in corso che, ai sensi della
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normativa vigente o in relazione alla natura e gtavita del reato, alle mansioni proprie del
posto e al tempo trascorso, impediscano la cogiitezdel rapporto di lavoro con una pubblica
amministrazione. L’Amministrazione valutera le etteli condanne e i procedimenti dichiarati
nel rispetto dei principi di pertinenza, proporabta e adeguata motivazione;

6. non essere stati destituiti, dispensati o licenzidallimpiego presso una pubblica
amministrazione, né essere stati dichiarati decadlliimpiego per averlo conseguito mediante
la produzione di documenti falsi o viziati da indét non sanabile, ovvero per lo svolgimento
di attivita incompatibili con il rapporto di lavordle dipendenze della pubblica amministrazione;

godimento dei diritti civili e politici;

non essere esclusi dall’elettorato politico attivo;
conseguimento del seguente titolo di studio:

diploma di scuola media superiore di durata quinquanale.

I candidati che hanno conseguito il titolo di studll'estero dovranno allegare il titolo di studio
tradotto e autenticato dalla competente rappreseataliplomatica o consolare italiana,
indicando l'avvenuta equipollenza del proprio ttali studio con quello italiano alla data di
scadenza del termine utile per la presentazione deimande di partecipazione alla presente
procedura. In assenza di questo riconoscimentatiagiu effetti di legge (equipollenza), i
candidati in possesso di un titolo di studio con#tegall'estero dovranno essere in possesso di
un provvedimento di equivalenza del proprio titalostudio ai titoli di studio richiesti dal
presente avviso, ai sensi dell'art. 38 del d.lg4.65/2001 e ss. mm. In questo caso i candidati
devono dichiarare nella domanda di ammissione dr avviato la procedura di richiesta di
equivalenza del proprio titolo di studio previstdld richiamata normativa. Il provvedimento di
equivalenza ai sensi dell'art. 38 dovra in ognoassere posseduto al momento dell'assunzione.
E onere del candidato produrre tempestivamenteoleurdentazione relativa all'avvenuto
ottenimento dell'equivalenza del proprio titolcstlidio.

10. Iscrizione come persona con disabilita nellapposit elenco provinciale di cui alle
deliberazioni della Giunta Provinciale n. 2103 de28.09.2007, n. 1116 del 15.05.2009, n. 809
del 26.05.2014 e n. 1816 del 28.11.2025, in datéeaedente a quella della pubblicazione del
presente avviso. guindi alla data del 30.06.2026

Tutti i requisiti di ammissione devono essere pdstealla data di scadenza del termine per la
presentazione delle domande e mantenuti fino al emdondell’assunzione, fatta eccezione per il
requisito dell’iscrizione nell’apposito elenco phosiale previsto dalla legge n. 68/1999, che deve
risultare posseduto in data antecedente alla prda#atine del presente avviso e quindi alla data del
30.06.2026.

L’Amministrazione comunale si riserva di accertappssesso dei requisiti dichiarati e puo disporre
in qualsiasi momento, I'esclusione dalla procedar&gaso di accertata mancanza degli stessi. Il
relativo provvedimento, adeguatamente motivat@reunicato all'interessato.

3. DOMANDA DI AMMISSIONE — SCADENZA.

La domanda di ammissione alla procedura risencatapleta di ogni allegato, in carta libera, da
redigersi sull’apposito modulo, firmata dall’aspite, dovra essere presentata presso il Comune di
Aldeno, Piazza C. Battisti, 5 - 38060 Aldeno (TN)

entro e non oltre le ore 12:45 del giorno VENERDI @ LUGLIO 2026

La domanda potra essere consegnata con le segquezddiita:

0 consegna a manall'Ufficio Protocollo sito al primo piano del Muripio in orario di apertura al
pubblico (lunedi, dalle 8:00 alle 12:30, mercolddile 14:00 alle 16:45, venerdi dalle 8:00 alle
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12:45).

0 spedizionea mezzo posta raccomandata con avviso di ricevimaentall'indirizzo del Comune
di Aldeno, Piazza C. Battisti, 5 — 38060 Aldeno JTSaranno considerate valide le domande
spedite con tale modalita a condizione che pervemgbComune entro la scadenza sopra indicata,
pena l'esclusione;

0 spedita da casella giosta elettronica certificata (PEC)ed inviata esclusivamente all'indirizzo
PEC del Comune dellEntaldeno@postemailcertificata.it.

La domanda deve essere firmata, scansionata iraforRDF o PDF/A e alla stessa deve essere
allegata la scansione del documento d'identitidraacdi validita. Sono accettati anche i formati
XML, TXT, TIFF, TIF, JPEG, JPG, JFIF, JPE e EML.Msono accettati i formati compressi (ad
esempio .zip).

Sono ammesse anche le domande sottoscritte coa @igitale o firma elettronica qualificata.
Qualora la domanda pervenga in formati non amme&mministrazione provvedera
all'esclusione del candidato dalla procedura; ayaateente qualora la domanda risulti illeggibile,
I'’Amministrazione provvedera all'esclusione deldidato dalla procedura, in quanto la domanda
non risulta presentata.

0 trasmessa dall'istante o dal dichiaradd@eproprio domicilio digitale iscritto in uno degli elenchi
di cui all'articolo 6-bis, 6-ter o 6-quater ovvenmo,assenza di un domicilio digitale iscritto, da u
indirizzo elettronico eletto presso un servizio phsta elettronica certificata o un servizio
elettronico di recapito certificato qualificato,nae definito dal Regolamento elDAS.

Non sono ammesse altre modalita di presentazidieedisnanda pena 'esclusione.

La domanda deve essere datata e firmata dal cemtesra pena di esclusione. Qualora non sia
sottoscritta davanti al funzionario addetto a rexéa;, alla stessa deve essere allegata la fotodopia
un documento di identita in corso di validita.

Qualora la domanda venga consegnata a mano, laidatavo della domanda e dei documenti sara
stabilita dalla ricevuta rilasciata dall’amminigi@ne.

Qualora la domanda venga spedita da casella i ptegtronica certificata la spedizione dovra esser
effettuata entro la data sopraindicata; fara festdusivamente la data di spedizione risultante dal
sistema di posta elettronica certificata in us@god’ Amministrazione comunale e la domanda verra
accettata solo se detta data di spedizione rispdttelata di scadenza del presente bando.

L'Amministrazione non avra alcuna responsabilital@enancata ricezione della domanda spedita da
casella di posta elettronica certificata.

Inoltre, nel caso la domanda sia stata speditaasgella di posta elettronica certificata e il caattd
abbia segnalato che ogni comunicazione sia fattdta indirizzo PEC, 'Amministrazione comunale
inviera tutte le comunicazioni a detto indirizzo.

Il candidato dovra garantire l'esattezza dei dafiativi al proprio indirizzo e comunicare
tempestivamente per iscritto, gli eventuali caml@atn di indirizzo o di recapito telefonico o
indirizzo PEC avvenuti successivamente alla prezémie della domanda e per tutta la durata della
procedura selettiva.

Il termine stabilito per la presentazione delle dodte e dei documenti &€ perentorio e pertanto non
verranno prese in considerazione quelle domandaewondenti che per qualsiasi ragione, non
esclusa la forza maggiore od il fatto di terzi,rgjaranno in ritardo o non saranno corredate dai
documenti richiesti dall’avviso.

L’Amministrazione declina ogni responsabilita pgeetuali smarrimenti delle domande dipendenti

da inesatta indicazione del recapito da parte alet@rente o per causa di eventuali disguidi postal

o0 comunque imputabili a fatto di terzi, a casouita o forza maggiore, né per mancata restituzione
dell'avviso di ricevimento in caso di spedizione pgccomandata.



Il candidato avra cura di conservare la ricevutestante il ricevimento da parte dellamministra®o
della domanda di partecipazione da cui risulti lchgtesso € stato inviato nei tempi sopra indicati.

La domanda di ammissione alla procedura equivdlleceéttazione delle condizioni del presente
avviso.

4. DICHIARAZIONI CHE DEVONO ESSERE CONTENUTE NELLA DOM ANDA

Nella domanda di ammissione alla procedura |'asfardovra dichiarare, sotto la propria personale
responsabilita, ai sensi dell'art. 46 del D.P.R122000, n. 445 e consapevole delle sanzioni penal
previste dall'art. 76 del medesimo decreto pepdeesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci:

a) le complete generalita (nome, cognome, dataogoludi nascita, codice fiscale, residenza e
I'eventuale domicilio al quale devono essere trasmmeventuali comunicazioni);

b) il possesso della cittadinanza italiana ovvero:
b.1. per i cittadini non italiani:
b.1.1.il possesso della cittadinanza in uno degti membri dell’'Unione Europea;
b.1.2.il godimento dei diritti civili e politici ashe nello Stato di appartenenza o di provenienza;

b.1.3.il possesso, fatta eccezione della titolaléia cittadinanza italiana, di tutti gli altriqeisiti
previsti per i cittadini della Repubblica italiana;

b.1.4.adeguata conoscenza della lingua italiana;

b.2.per i familiari di cittadini del’'Unione europganche se cittadini di Stati terzi:

b.2.1.1a titolarita del diritto di soggiorno e/ol déritto di soggiorno permanente;

b.2.2.il godimento dei diritti civili e politici ashe nello Stato di appartenenza o di provenienza;

b.2.3.il possesso, fatta eccezione della titolaléia cittadinanza italiana, di tutti gli altriqeisiti
previsti per i cittadini della Repubbilica italiana;

b.2.4.adeguata conoscenza della lingua italiana;
b.3.per i cittadini di Paesi terzi:

b.3.1.la titolarita del permesso di soggiorno CE smggiornanti di lungo periodo o la titolarita
dello status di rifugiato ovvero dello status ditezione sussidiaria;

b.3.2.il godimento dei diritti civili e politici ashe nello Stato di appartenenza o di provenienza,

b.3.3. il possesso, fatta eccezione della tit@atdlla cittadinanza italiana, di tutti gli altequisiti
previsti per i cittadini della Repubblica italiana;

b.3.4.adeguata conoscenza della lingua italiana;
c) di possedere l'idoneita fisica alle mansionsgalgere;
d) di non essere esclusi dall’elettorato polititiiva;
e) la posizione nei riguardi degli obblighi milit@per i cittadini soggetti a tale obbligo);
f) il godimento dei diritti civili e politici;

g) le eventuali condanne penali riportate od i pddmenti penali in corso o l'assenza assoluta di
condanne e procedimenti penali;

h) di non essere stato destituito, dispensato entiato dall'impiego presso una pubblica
amministrazione, né dichiarato decaduto dall'impigmer aver conseguito I'impiego mediante



produzione di documenti falsi o per lo svolgimedtattivita incompatibile con il rapporto di lavoro
alle dipendenze della pubblica amministrazione;

i) il possesso del titolo di studio previsto dalVégso per 'ammissione alla presente procedura
riservata, indicando votazione finale riportatéifiéo o Scuola presso cui é stato conseguito, diata
conseguimento;

| candidati che hanno conseguito il titolo di studil'estero dovranno allegare il titolo di studio
tradotto e autenticato dalla competente rappreseatdiplomatica o consolare italiana, indicando
'avvenuta equipollenza del proprio titolo di studion quello italiano alla data di scadenza del
termine utile per la presentazione delle domangadecipazione alla presente procedura. In assenza
di questo riconoscimento a tutti gli effetti di gEg(equipollenza), i candidati in possesso di tohati

di studio conseguito all'estero dovranno essepogsesso di un provvedimento di equivalenza del
proprio titolo di studio ai titoli di studio richsti dal presente avviso, ai sensi dell'art. 38ddegk. n.
165/2001 e ss. mm. In questo caso | candidati dedamiarare nella domanda di ammissione di aver
avviato la procedura di richiesta di equivalenzipdeprio titolo di studio prevista dalla richianaat
normativa. Il provvedimento di equivalenza ai satedl'art. 38 dovra in ogni caso essere posseduto
al momento dell'assunzione. E onere del candidaidupre tempestivamente la documentazione
relativa all'avvenuto ottenimento dell'equivaledehproprio titolo di studio.

[) liscrizione, come persona con disabilita, nell’ aposito elenco provinciale di cui alle
deliberazioni della Giunta Provinciale n. 2103 de28.09.2007, n. 1116 del 15.05.2009, n. 809 del
26.05.2014 e n. 1816 del 28.11. 2025 in data antkzde a quella della pubblicazione del presente
awviso equindi alla data del 30.06.2026.

m) I'eventuale appartenenza alla categoria di sitigdjecui all’art. 3 della Legge 5 febbraio 1992,
104, nonché la necessita di richiedere, per I'taplento del colloquio, eventuali ausili in relazaon
all’handicap e/o la necessita di tempi aggiuntier postenere lo stesso. Il concorrente dovra
documentare il diritto di avvalersi dei predettinbéci ai sensi della Legge 104/1992 mediante
produzione di certificazione — in originale o inp& autenticata — relativa allo specifico handicap,
rilasciata dalla Commissione medica competentdgyéatorio, dalla quale risultino anche gli ausili
ed i tempi aggiuntivi eventualmente concessi psteswre il colloquio;

n) di accettare incondizionatamente, avendone pisgme, le norme contenute nel presente avviso
di selezione, ivi comprese le modalita di comunimaz ai candidati relativamente ad ammissioni,
esclusioni e graduatoria;

0) il preciso recapito ai fini della procedura (aediverso dal domicilio); dovranno essere rese not
per iscritto, con raccomandata a/r, PEC, emaialézioni che si verificassero fino all’esauriment
della procedura.

La domanda dovra essere firmata dal candidato a pendi esclusione

Ai sensi del Testo Unico approvato con D.P.R. 220@0, n. 445 le dichiarazioni rese e sottoscritte
nella domanda di ammissione hanno valore di auificazione; nel caso di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci si applicano le sanzioni mtevdall’art. 76 del medesimo Testo Unico. Ai
sensi dell'articolo 38 del D.P.R. 28 dicembre 2000445, si precisa che la firma in calce alla
domanda puo essere apposta alla presenza delfianpiincaricato dal Comune di Aldeno a ricevere
le domande o, in alternativa, alla domanda deveresasllegata copia fotostatica non autenticata di
un valido documento di identita del richiedente.

L'ammissione alla procedura, come |'eventuale esche, € disposta con apposito atto
opportunamente motivato. L'esclusione non pud esdisposta se non nei casi previsti. Nel caso di
domande incomplete, i richiedenti saranno invagiresentare le dichiarazioni al fine di regolaarez

la domanda entro i termini stabiliti dal’amminitione, trascorsi i quali, senza risposta, verra
presunta la mancanza dei requisiti non dichiaraltivenir meno dell'interesse alla partecipazione,
con conseguente esclusione dalla procedura.



5. DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE UNITAMENTE ALLA DOMANDA

Alla domanda di ammissione dovra essere allegatedaente documentazione:

1. curriculum formativo e professionaleredatto nella forma di dichiarazione sostitutivaatio di
notorieta, debitamente datato e sottoscritto costdese modalita previste per la sottoscrizione
della domanda. Ai fini della valutazione compamdacurricula, occorre indicare in modo chiaro
ed univoco i titoli di studio, i titoli di servizied i titoli vari utili per la valutazione dell’aidine
e della professionalita del candidato con riferitoealle attivita che € chiamato a svolgere; non
saranno valutati i titoli incompleti ovvero manadasegli elementi necessari per la valutazione;

2. relazione conclusiva rilasciata dalla Commissian sanitaria integrata costituita ai sensi
dell'art. 1 comma 4, della L. 68/99, se posseduta;

3. titolo di studio prescritto per I'accesso altagedura o la corrispondente autocertificazione;
4. certificato di equipollenza del titolo di studdwentualmente conseguito all’estero;
5. fotocopia semplice fronte e retro di un docuroatidentita in corso di validita.

| titoli e i documenti allegati alla domanda possogssere comprovati mediante dichiarazioni
sostitutive nei casi e con le modalita previste@a&.R. 28 dicembre 2000 n. 445. Resta ferma la
facolta dell Amministrazione di effettuare i conltrgulla veridicita delle dichiarazioni rese.

In attuazione di quanto disposto dal D.P.R. n. 2d30 il candidato non e tenuto a presentare
documenti gia in possesso dell’amministrazione auatal

Ai sensi della legge 23.8.1988, n. 370, le domatidmncorso e gli atti e documenti allegati sono
esenti dall'imposta di bollo.

6. CRITERI DI SELEZIONE E ADEMPIMENTI PER L’ASSUNZIONE
ATTRAVERSO IL PERCORSO DI TIROCINIO FORMATIVO E DI ORIENTAMENTO

Ai candidati sara richiesto di sostenere un coliogunerente [l'attitudine professionale e
motivazionale con riferimento alle mansioni da etgle avanti alla commissione che sara nominata
per la valutazione delle candidature, dopo chetautisia avra provveduto all’esame dei curricula
presentati ai fini della valutazione delle attituid® delle professionalita dei candidati, con rifeanto

alle mansioni richieste.

Il colloquio sara finalizzato all'accertamento dgdfofessionalita posseduta, delle attitudini peaip
della motivazione e delle aspettative lavorative.

L’impiego previsto per la persona selezionata pieve seguenti mansioni:

. supporto alle attivita di registrazione delle opéyai contabili elementari (impegni,
accertamenti, liquidazioni) secondo le procedutekige.

. collaborazione nella predisposizione e aggiornamett prospetti, tabelle e documenti

contabili.

. inserimento e aggiornamento dati nei software geati di contabilita dell'Ente.

. supporto nella verifica formale della documentagidnspesa e di entrata.

. collaborazione nella gestione delle fatture eleitrioe e dei flussi documentali correlati.

Le conoscenze di base richieste sono:

. nozioni di diritto amministrativo degli enti locali

. principi fondamentali di contabilita pubblica arnizzata.

. elementi di organizzazione e funzionamento di umQuae.

. normativa di base su trasparenza, anticorruzidrettamento dei dati personali.

Le competenze tecnico-operative richieste prevedono
. utilizzo dei principali strumenti informatici d’uffio (videoscrittura, fogli di calcolo, posta
elettronica).



. capacita di utilizzo, anche a livello base, di waite gestionali contabili o disponibilita
all'apprendimento.

. capacita di gestione, archiviazione e protocollazidella documentazione.

. precisione nell’inserimento dati e nel controllonfale degli atti.

La Commissione giudicatrice valutera I'idoneita dandidati sulla base:

. della valutazione dei curriculum presentati;

. di un colloquio teso a verificare l'attitudine pessionale e motivazionale all’esercizio delle
funzioni richieste.

Al termine dell’esame dei curricula e dello svolgmo del colloquio, la Commissione individua il
candidato maggiormente idoneo ad essere avvidimainio di formazione e orientamento, tenuto
conto della preparazione e dell’esperienza pradesse, delle competenze tecnico-operative,
dell'attitudine allo svolgimento delle mansioni, llde motivazione e della disponibilita
all’apprendimento.

Il tirocinio sara disciplinato da apposito progdtiamativo individuale, nel quale saranno defifati

durata, I'orario, gli obiettivi, le attivita, le ndalita di tutoraggio, le coperture assicurativecateri
di valutazione finale. Il tirocinio non costituiscapporto di lavoro

L’assunzione a tempo indeterminato & subordindtsab positivo del tirocinio, alla verifica del
possesso dei requisiti previsti dal presente avesagli ulteriori adempimenti stabiliti dalla
convenzione di programma.

L’assunzione, la presa in servizio e tutto quamioecerne il rapporto di lavoro sono disciplinati dal
contratto collettivo di lavoro vigente nel tempo.

7. SVOLGIMENTO DEL COLLOQUIO E COMUNICAZIONE Al CANDID  ATI

Il colloquio si terra il giornd3IOVEDI 16 LUGLIO 2026 alle ore 10.00 presso la sala consiliare del
Comune di Aldeno, in Piazza Battisti 5.

L'elenco dei candidati ammessi alla procedura igetig, verra pubblicato sul sito internet del
comune di Aldeno allindirizzo:  https://www.comune.aldeno.tn.ittAmministrazione-
Trasparente/Bandi-di-concoreatro il giornol4 luglio 2026mediante pubblicazione del numero di
protocollo della domanda

Tutte le comunicazioni di carattere generale (eleammessi, eventuale modifica degli orari,
eventuale spostamento delle sedi, ecc.) relativ@ piesente procedura saranno pubblicate
esclusivamente sul sito internet istituzionale d€omune di Aldeno all'indirizzo:
https://www.comune.aldeno.tn.ittAmministrazione-dparente/Bandi-di-concorso.

La pubblicazione sul sito istituzionale del Comuheé\ldeno ha valore di notifica a tutti gli effetti
per le comunicazioni di carattere generale. Restarme le comunicazioni individuali relative ai
provvedimenti di esclusione, alle richieste di legazazione o integrazione e agli altri atti avent
carattere personale.

Al colloquio, ciascun aspirante dovra presentaosi an valido documento di riconoscimento. La
mancata presentazione dei candidati alla sede spaeebmportera I'esclusione dalla procedura,
qualungque ne sia la causa che I'ha determinatdease indipendente dalla volonta dei singoli
candidati.

8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

La informiamo che il Regolamento UE 2016/679 edtmkto legislativo n. 196/2003 hanno ad
oggetto la protezione delle persone fisiche conatdo al trattamento dei dati personali.

Gli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 pilewe che il soggetto i cui dati vengono trattati
(Lei, in qualita di interessato) venga debitamenfermato sul trattamento medesimo.



TITOLARE

TITOLARE

Do

Chi decide le modalita e le finalita
del trattamento?

L’Ente Comune di Aldeno, in quality
di titolare del trattamento, decide |
modalita e le finalita del trattamento

Ente Comune di Aldeno con sede ad Aldeno in PiBattisti, 5

° e-mail_protocollo@comune.aldeno.tn.it
° sito internet https://www.comune.aldeno.tn.it
o PEC_aldeno@postemailcertificata. it

EY

PD

RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DATI

Chi e il RPD?

Il Responsabile per la protezione d

dati (RPD) e il soggetto individuatg

dal titolare del trattamento che svolge @

funzioni di supporto e controllo,
sull'applicazione del Regolamento L

eiConsorzio dei Comuni Trentini, con sede a Tremtaja Torre Verde 23
° e-mail servizioRPD@comunitrentini.it
sito internet www.comunitrentini.it

DATI

CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI

Jo

Quali dati raccogliamo?

Raccogliamo diverse categorie g
dati personali, a seconda dellae

finalita del trattamento.

° dati identificativi semplici (es. nome, cognometaddi nascita, telefono, e-mail
i indirizzo, codice fiscale)
categorie particolari di dati (es. categorie ptetetalute)

° dati giudiziari (es. procedimenti/condanne pemaigure di sicurezza)

_n
(©]
z
-
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FONTE DEI DATI

©,

Dove sono stati raccolti i dati?
| dati possono essere raccol
direttamente presso linteressat

oppure presso enti terzi che ne
hanno fatto comunicazione al

titolare del trattament

° sono stati raccolti presso l'interessato (lei medes
i In caso di verifiche sulla veridicita delle dichaaioni rese, i dati possono essere raccolti presso
,altre Pubbliche Amministrazioni e/o Autorita giuidida.

SCOPC

FINALITA DEL TRATTAMENTO

Q

A che scopo trattiamo i Suoi
dati?

Il trattamento dei Suoi dati €
realizzato per diverse finalita.

| dati personali vengono raccolti e trattati peséguenti attivita:

° verifica del possesso dei requisiti di accessoati@edura;

° predisposizione della documentazione per la praeedi selezione;

° redazione dei verbali di selezione e di valutazidaeparte della Commissiong
giudicatrice;

° espletamento del colloguio e relativa valutazione;

° individuazione del candidato maggiormente idoneo;

° comunicazione dei dati a terzi nel caso di eseralei diritto di accesso;

° pubblicazione del dato sul sito web istituzionalell’'dnte, alla pagina

Amministrazione trasparente.
Inoltre, i dati personali possono essere trat@tifimalita diverse da quelle per le quali so
stati raccolti, garantendo in ogni caso la coeremzai fini istituzionali

BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO
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Quale condizione rende lecito il
trattamento?

Il trattamento, per essere lecitd
deve essere  fondato s
un’adeguata base giuridica.

| dati sono trattati per I'esecuzione di un compitdi una funzione di interesse pubblico.
In particolare, la base giuridica e rinvenibileleaeguenti disposizioni:
, d.Igs. 33/2013 e legge regionale 10/2014 (normativaateria di trasparenza amministrativ.
U legge regionale 2/2018 e ss. (Codice degli entliaiella Regione autonoma Trentino-Alt
Adige)
d.lgs. 82/2005 (Codice amministrazione digitale)
Legge provinciale 23/1992 (legge provinciale atéivamministrativa)
Regolamento per le procedure di assunzione debpeaie

)

D

MODALITA MODALITA DEL TRATTAMENTO
| Suoi dati sono al sicuro? | dati sono trattati con strumenti informatici o moali e tramite procedure adeguate|a
IL Nel trattare i Suoi dati| garantirne la sicurezza e la riservatezza. lldmaénto e effettuato, esclusivamente per|le
[ o o ] adottiamo specifiche misure finalita sopra indicate, da personale specificamenttorizzato in relazione ai compiti e alle
— di sicurezza per prevenire la mansioni assegnate e nel rispetto del segretogsiofeale e del segreto di ufficio.
perdita, gli usi illeciti 0 non| Sono adottate specifiche misure di sicurezza pergmire la perdita dei dati personali, usi
corretti e gli accessi non illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.
autorizzati ai tuoi dati
personal
CONSERVAZIONE PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI

Per quanto tempo conserviamo
i Suoi dati?
Conserviamo i Suoi dati per uf

periodo di tempo che varia in basesecondo la disciplina dettata dall'art. 44 del Cediel’Amministrazione digitale (D.lgs

alle finalita del trattamento.

| dati sono conservati per il periodo strettamergeessario all'esecuzione del compito o defla
funzione di interesse pubblico e comunque nei tardiilegge.
La conservazione dei dati, contenuti nei documegtjetto di protocollazione, avvieng

82/2005), tramite il Polo archivistico regionalell@&nilia-Romagna - ParER, a temp
indeterminato.

DESTINATARI

A CHI POSSONO ESSERE COMUNICATI

&

A chi potremmo trasmettere i
Suoi dati?

Per le finalita del trattamentq
indicate in questa Informativg
potremmo trasmettere alcuni Su
dati a soggetti esterni chg

| dati possono essere trasmessi a soggetti esfgeranti, ad esempio:

Autorita e organi di vigilanza e controllo

Pubbliche Autorita che ne facciano espressa rithjgar finalith amministrative o
istituzionali

i- societa, associazioni o professionisti che prestitiaita di assistenza o consulenz

¢ (es. membri esterni commissic




agiscono come titolari e/o responsabili del tragato.

fornitore della piattaforma informatica utilizzafes. sito web o software pe
selezione/concorso)

altre pubbliche amministrazioni che usufruisconltedgraduatoria.

| dati sono oggetto di diffusione tramite sito wstituzionale, limitatamente agli obblighi d
trasparenza amministrativa imposti ex I

AUTORIZZATI

CHI PUO TRATTARE | DATI

Chi sono i soggetti autorizzati a
trattare i Suoi

dati?

| Suoi dati potranno essere trattg
dai dipendenti dell’Ente.

Kl

| dati possono essere conosciuti da personalefgaecente autorizzato in relazione ai comp
e alle mansioni assegnate.

ti

ti

TRASFERIMENTO

TRASFERIMENTO DEI DATI IN PAESI EXTRA UE

| Suoi dati potranno essere
trasferiti all'estero in Paesi

fuori dall'Unione Europea?

| Suoi dati potrebbero esser
trasferiti in Paesi extra-europei. |
caso di trasferimento di dat]
all’estero Le garantiamo il rispettd
dei requisiti di legge per il trasferimer

D

| dati non sono oggetto di trasferimento delle banche dati fuati’'dnione Europea.
In caso di trasferimento i dati sono soggetti alle seguenti garanzie adeguate:

° decisione di adeguatezza della Commissione Europea
ce clausole contrattuali standard

° meccanismi di certificazione

° codici di condotta

OBBLIGATORIETA

OBBLIGATORIETA DEL CONFERIMENTO DE| DATI

Perché e necessario il
conferimento dei Suoi dati?

Per alcune finalita del trattament
€ necessario che Lei conferiscal
Suoi dati, senza i quali no
potremo fornirLe i nostri servizi.
Per altre, Lei & libero di non
conferire i Suoi dati; in tal caso, il servizioeribre non

sara erogat

©

Il conferimento dei dati ha natura:
Q obbligatoria. Non fornire i dati comporta non ossee obblighi di legge e/o impedirg
D che 'Ente possa I'espletare le proprie funziotitugionali e/o erogare il servizio.

h

DIRITTI

I DIRITTI DELL’INTERESSATO

000 Quali sono i Suoi diritti?
Puo esercitare i diritti che Le son
riconosciuti dal Regolamentd
Europeo. Ad esempio, pud
chiedere al titolare l'accesso 4
dati che la riguardano, la lorg
cancellazione, rettifica,
integrazione, nonché la limitazione del trattamen

Puo inoltre proporre reclamo all’Autorita di corltoo

R

| diritti dell'interessato sono:
D — richiedere la conferma dell'esistenza o meno deéctia lo riguardano;
ottenere la loro comunicazione in forma intelligghi
richiedere di conoscere le finalita e modalitatdstamento;
ottenere la rettifica, I'eventuale cancellaziorelimitazione o la trasformazione i
forma anonima o il blocco dei dati trattati in \éeione di legge;
aggiornare, correggere o integrare i dati chegoaidano;
opporsi, per motivi legittimi, al trattamento deit
di proporre reclamo al Garante per la protezioneldg personali.

O_

competentt

9.

INFORMAZIONI

Copia integrale del presente avviso e del relatioalulo di domanda di ammissione possono essere
richiesti all’Ufficio Personale del Comune di Alderfal tel.: 0461-842523 o all'indirizzo email

personale@comune.aldeno.tn.it)
www.comune.aldeno.tn.it

oppure  scaricati dalto comunale all'indirizzo:

Per ulteriori informazioni gli interessati potrannwolgersi al Segretario comunale dott. Franco
Sponga, via email all'indirizzo segretario@comultteao.tn.it o telefonicamente al n. 0461-842523.

Il Segretario comunale
dott. Franco Sponga
firmato digitalmente (*)

(*) Questa nota, se trasmessa in forma cartacatifuisce copia dell'originale informatico firmathgitalmente, predisposto e conservato presso guesiministrazione in conformita alle regole
tecniche (art. 3bis e 71 d.lgs. 82/2005). La fiaméografa € sostituita dall'indicazione a stampandeninativo del responsabile (art. 3 d.lgs. 39201
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