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CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI 

PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO  

“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” – Area 2 Istruttori liv ello evoluto   

ex categoria C – Livello evoluto  

ESTRATTO VERBALE N. 1 del 7 maggio 2026 
 

 

La Commissione ha determinato i seguenti criteri generali per lo svolgimento e valutazione della prova 
scritta ed orale:  

..omissis.. 

5) Definizione dei criteri di massima per lo svolgimento delle prove 

La Commissione giudicatrice procede, previa opportuna discussione, alla determinazione dei criteri da seguire 
per lo svolgimento delle prove del concorso pubblico, dando atto che il bando prevede un punteggio massimo 
di 60 punti così ripartito: 

• Punteggio massimo prova scritta  PUNTI 30 

• Punteggio massimo prova orale  PUNTI 30 
 
La Commissione giudicatrice osservato che: 
• il concorso è per soli esami e che pertanto non occorre la valutazione dei titoli; 
• qualora un candidato per qualsiasi motivo, anche indipendentemente dalla sua volontà, non partecipi a 

tutte le prove d’esame sarà considerato rinunciatario; 
• gli aspiranti ammessi a sostenere le prove d’esame sono tenuti ad esibire un documento probante l’identità 

personale; 
• i candidati non potranno portare in aula alcun testo; 

Preso atto che, la data per lo svolgimento della prova scritta è stata comunicata ai candidati mediante 
pubblicazione sul sito internet del Comune in area “Amministrazione Trasparente/Bandi e concorsi”, nel 
rispetto dei 15 giorni di preavviso, con nota prot. 3642 del 24.04.2026, per il giorno: 

mercoledì 13 MAGGIO 2026 dalle ore 9:30 presso la Sala Consiglio del Comune di Aldeno 

La data della prova orale viene stabilita per il giorno: 

giovedì 28 MAGGIO 2026 dalle ore 9:30 presso la Sala Consiglio del Comune di Aldeno 
 
dopo opportuna discussione la Commissione  
 

PROCEDE 
 

alla determinazione dei criteri da seguire per le prove di esame. 
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Prova scritta 

Circa le modalità con cui dovrà svolgersi la prova scritta prevista nel bando, la Commissione stabilisce che la 
stessa sarà così strutturata: 

- n.3 (tre) temi distinti, costituito ciascuno di 3 (tre) domande sulle materie previste dal bando. 

Il testo di tutti e tre i temi sarà preventivamente esposto ai candidati mediante lettura. 

I temi verranno chiusi in buste distinte, debitamente sigillate e prive di contrassegni o scritte. 

Fatta quindi constatare l'integrità delle tre buste contenenti i temi, verrà invitato un candidato ad estrarne uno 
a sorte. Il tema contenuto nella busta estratta a sorte sarà quello che i candidati dovranno svolgere. 

Le tre prove, firmate da ciascun Commissario e dal Segretario, verranno allegati al verbale. 

La Commissione dispone di assegnare 180 minuti per lo svolgimento della prova scritta, da questo tempo 
è naturalmente escluso quello impiegato per le operazioni preliminari. 

..omissis.. 
 
Prova orale 

La Commissione stabilisce che la prova orale, che avrà luogo in forma pubblica, avrà una durata minima di 20 
(venti) minuti . 

La prova orale consisterà in un colloquio avente ad oggetto le materie della prova scritta. 

I commissari interloquiranno con i candidati nel merito degli argomenti e potranno anche rivolgere ulteriori 
domande di approfondimento. 

Durante il colloquio non potranno essere consultati né utilizzati appunti, libri o pubblicazioni di qualunque 
specie, testi di legge e regolamenti. 
 

6) Determinazione dei criteri di valutazione della prova scritta e della prova orale. 
 
La commissione giudicatrice stabilisce che per ogni prova di esame vengano messi a disposizione di ognuno 
dei tre componenti la commissione 10 punti. 
Pertanto un totale di 30 punti per la prova scritta e di 30 punti per la prova orale, per un punteggio di punti 60. 
 
Per quanto riguarda l’idoneità, la commissione giudicatrice concordemente stabilisce: 

• per conseguire l’ammissione alla prova orale il candidato dovrà ottenere un punteggio di almeno 18/30 
(6/10) alla prova scritta;  

• per conseguire l’idoneità nella prova orale dovrà essere conseguito un punteggio minimo di 18/30 
(6/10) 

 
PROVA SCRITTA: PUNTEGGIO MINIMO 18/30 (6/10)  
 
La Commissione concorda di adottare per la valutazione della prova scritta, i seguenti criteri: 
 
Gli elaborati scritti con riferimento al contenuto saranno valutati in relazione: 

• capacità del candidato di inquadrare la fattispecie oggetto del quesito; 

• capacità di sviluppare nel modo più completo possibile il tema proposto, in modo coerente e schematico; 

• capacità critica e di sintesi dell’esposizione evidenziando gli aspetti maggiormente rilevanti dell’oggetto 
proposto; 

• attinenza e completezza dell’esposizione rispetto al quesito proposto, correttezza dei concetti esposti; 

• alla precisione terminologica, chiarezza espositiva sintattica e ortografia. 
 
Per la prova scritta la Commissione esprimerà un punteggio numerico da 0 a 10 riferito a ciascuna delle 3 
domande, tenendo conto che dovrà esser raggiunta la sufficienza in ciascuna delle 3 domande poste. 
Gli stessi verranno poi sommati esprimendo così un punteggio unitario della prova in trentesimi 
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CRITERI DI VALUTAZIONE PROVA SCRITTA  
fino a 4,99 punti – gravemente insufficiente -  svolgimento carente o fuori tema, con insufficiente 
dimostrazione di conoscenza degli elementi minimi.  
da 5,00 a·5,99 punti  – svolgimento non adeguato e  non sufficiente nella trattazione con 
riferimento alle nozioni, alle capacità di analisi e di sintesi o di elaborazione logica delle risposte. 

da 6,00 a 6,99 punti – svolgimento sufficiente/poco più che sufficiente – capacità di analisi e di 
sintesi non particolarmente sviluppata, conoscenza basilare delle nozioni e capacità di 
elaborazione logica ed apporto individuale minimo. 

da 7,00 a 7,99 punti – svolgimento discreto/poco più che discreto – capacità di analisi e di sintesi 
abbastanza sviluppata, conoscenza più che basilare delle nozioni e capacità di elaborazione logica 
ed apporto individuale abbastanza soddisfacente. 

da 8,00 a 8,99 punti - svolgimento buono/più che buono – capacità di analisi e sintesi 
sviluppate e adeguata; conoscenza approfondita delle nozioni, capacità di elaborazione logica 
e apporto individuale più che soddisfacenti. 
da 9,00 a 10,00 punti – svolgimento eccellente – ottima capacità di analisi e sintesi; ottima 
conoscenza delle nozioni e adeguata proprietà di linguaggio, con corrispondente capacità di 
elaborazione logica e apporto individuale elevato. 

 
PROVA ORALE: PUNTEGGIO MINIMO 18/30 (6/10)  
 

La valutazione della prova orale terrà conto, per quanto riguarda il giudizio positivo: 

• della conoscenza dell’argomento; 

• della completezza delle risposte; 

• della chiarezza espositiva e del linguaggio adoperato; 

Nonché di ogni altro elemento utile ad apprezzare la preparazione complessiva del candidato. 

Per quanto riguarda il giudizio negativo si terrà conto: 
• della mancata risposta alla domanda formulata; 

• dell’inadeguatezza delle risposte (fuori tema, imprecisione terminologica, confusione concettuale); 

• dell’incompletezza delle medesime.  

 
Per la prova orale ciascun Commissario esprimerà un punteggio numerico da un minimo di 1 ad un massimo 
di 10 riferito alla media delle sue valutazioni riguardo i singoli quesiti tenendo conto degli elementi sopra 
esposti. Gli stessi verranno poi sommati esprimendo così un punteggio unitario della prova in trentesimi.   
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PROVA ORALE  
fino a 4,99 punti – gravemente insufficiente -  risposte carenti, con insufficiente dimostrazione 
di conoscenza degli elementi minimi. 
da 5,00 a·5,99 punti  – risposte non adeguate o  non sufficienti nella trattazione con riferimento 
alle nozioni, che dimostrino una scarsa preparazione nelle materie oggetto del colloquio. 

da 6,00 a 6,99 punti – preparazione e conoscenza delle materie complessivamente sufficiente. 
Capacità sufficiente di sviluppare risposte anche in forma deduttiva, sulla base degli ulteriori 
elementi eventualmente forniti dalla Commissione. Il punteggio sarà poi graduato in relazione al 
grado di approfondimento dei vari aspetti ed alla capacità espositiva.  

da 7,00 a 7,99 punti – preparazione e conoscenza delle materie generalmente discreta rispetto 
alla generalità dei quesiti proposti, con capacità di analisi e di sintesi, più che discreta conoscenza 
delle materie e puntualità nell'esposizione. Il punteggio sarà poi graduato in relazione al grado di 
approfondimento dei vari aspetti e della capacità espositiva. 

da 8,00 a 8,99 punti - preparazione e conoscenza delle materie generalmente più che buona e 
positiva rispetto alla generalità dei quesiti proposti, con capacità di analisi e di sintesi, buona 
conoscenza delle materie e puntualità nell'esposizione. Il punteggio sarà poi graduato in relazione 
al grado di approfondimento dei vari aspetti e della capacità espositiva. 
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da 9,00 a 10,00 punti – la preparazione e conoscenza delle materie molto positiva rispetto alla 
generalità dei quesiti proposti, con ottima capacità di analisi e di sintesi, ottima conoscenza delle 
materie e puntualità nell'esposizione. Il punteggio sarà poi graduato in relazione al grado di 
approfondimento dei vari aspetti e della capacità espositiva. 

 

7) Determinazione dei punteggi delle prove. 
 
Si prende preliminarmente atto che il bando di concorso prevede che complessivamente per le prove d’esame 
sono messi a disposizione 60 punti, come segue: 
  

- Prova scritta                           punti complessivi 30 

- Prova orale                             punti complessivi 30 

Per quanto riguarda l'idoneità, il punteggio minimo per la prova scritta e orale sarà di 18/30 (6/10). 

La votazione complessiva è determinata dalla somma dei voti riportati nella prova scritta alla quale si aggiunge 
il punteggio conseguito nella prova orale. 

 

..omissis.. 
 


